Шарапхана  ауыл округі әкімі аппаратының  «Мал басы  жөнінде анықтама беру» мемлекеттік қызмет көрсетуінің 

РЕГЛАМЕНТІ

1. Негізгі ұғымдар

1. Пайдаланылатын терминдердің анықтамалары:

1) Мал басы - азаматтардың  шаруашылықтарындағы мал мен құстың нақты бары туралы мәлімет.

2. Жалпы ережелер

2.  Мал басы   жөнінде анықтама беру -  тұтынушының  шаруашылық кітабындағы жазбалар бойынша мал басы  туралы  анықтама түріндегі ақпарат беру болып табылады.

3.Көрсетілетін мемлекеттік қызметтің нысаны автоматтандырылмаған.

4.Мал басы жөнінде  жөнінде анықтама беру мемлекеттік қызметі Қазақстан Республикасының мына заңнамасы:  Қазақстан Республикасы Үкіметінің «Жеке, заңды тұлғаларға көрсетілетін мемлекеттік қызметтердің тізілімін бекіту туралы» 2007 жылғы 30 маусымдағы №561 Қаулысы 5 бөлімінің 116 тармағы негізінде көрсетіледі.

5. Осы мемлекеттік қызметті Шарапхана ауыл округі әкімі аппаратының іс-басқарушысы ұсынады. Мекен-жайы: Шарапхана  ауыл округі, Шарапхана елді мекенінде орналасқан.

6. Осы мемлекеттік қызметтің нәтижесі Шарапхана ауыл округі әкімінің  мал басы   жөніндегі  анықтамасы болып табылады.

7. Осы мемлекеттік қызметті көрсету кезінде уақыт бойынша шектеу мерзімі:

1) аталған мемлекеттік қызметті көрсету мерзімі – жеке және заңды тұлғалардың жазбаша өтініші тіркелген күннен бастап бір  жұмыс күні ішінде;

2) қажетті құжаттар өткізілген жағдайда (тіркеуге, түбіртек алуға) кезекте күтудің ең ұзақ мерзімі – 40 минуттан аспайды;

3) осы мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесі бойынша тиісті құжатты алуға кезек күтудің ең ұзақ мерзімі – 30 минут.

8. Осы мемлекеттік қызметті көрсету үдерісінде енгізілген мемлекеттік органдардың және өзге де субъектілердің тізбесі:

1) келісу - жоқ;

2)  ақпараттық жүйелерді ықпалдастыру – жоқ.

9. Осы мемлекеттік қызметті көрсету регламенті келісілмейді.

3. Мемлекеттік қызметті көрсету үдерісіндегі  іс-әрекет 

(өзара іс-қимыл) тәртібін сипаттау

10. Осы мемлекеттік қызметті көрсету үшін  Шарапхана  ауыл округі әкімі аппаратының іс-басқарушысы шаруашылық кітабы бойынша  қажетті құжаттарға тексеру жүргізеді.
Тұтынушының электронды санды қолымен электрондық ақпараттық жүйесі бойынша кіріс хат-хабарын ресімдеу аталған мемлекеттік қызметті көрсетуде қарастырылмаған.

11. Мемлекеттік қызметті көрсету үшін қажетті құжат тұтынушының жеке куәлігі болып табылады.
12. Ақпараттық қауіпсіздікке қойылатын талаптар:

1) ақпаратты қорғауды қамтамасыз ету;

2) ақпараттың құпиялылығы мен сақталуы.

13. Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісіне мына төмендегідей құрылымдық-функционалдық бірліктер қатысады:

1) Ауыл округі әкімі аппаратының бас маман-іс басқарушысы;

2) Ауыл әкімі.

14. Әрбір құрылымдық-функционалдық бірліктердің қарапайым        іс-әрекеттер реттігілігінің мәтіндік кестелік сипаттамасы орындалу мерзімі көрсетіле отырып, осы Регламенттің №1 қосымшасында беріледі.

15. Іс-әрекеттердің қисынды реттілігі (мемлекеттік қызмет көрсету үдерісінде) мен құрылымдық-функционалдық біріліктер арасындағы өзара байланысты көрсететін диаграммалар осы Регламенттің №2 қосымшасында беріледі.

16. Осы мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесі ұсынылуы үшін жазбаша өтініш жазу қарастырылмаған.
«Мал басы   жөнінде анықтама беру» 

 мемлекеттік қызмет көрсетудің регламентіне

№1 қосымша

1-кесте. ҚФБ іс-әрекеттерінің сипаттамасы

	1.
	№ іс-әрекет
	1
	2

	2.
	ҚФБ атауы
	1 ҚФБ 

Ауыл округі әкімі аппаратының бас маман іс-басқарушысы
	2 ҚФБ

Ауыл округі әкімі

	3.
	Іс-әрекеттің атауы және олардың сипаттамасы
	№1 іс-әрекет

Шаруашылық кітабынан тексеру  үшін тұтынушыдан құжаттарымен бірге өтінішін қабылдау
	

	4.
	Аяқталу нысаны
	Шаруашылық кітабын тексеру
	

	5.
	Орындалу мерзімі
	30 минут
	

	6.
	Келесі іс-әрекеттің номері
	1
	2

	7.
	Іс-әрекеттің атауы және олардың сипаттамасы
	№2  іс-әрекет

Тұтынушыға берілетін мал басы   жөніндегі анықтаманы дайындау
	№3 іс-әрекет

Мал басы  жөніндегі анықтамаға қол қою

	8.
	Аяқталу нысаны
	Қосалқы шаруашылығы  жөніндегі анықтама
	Анықтамаға қол қою

	9.
	Орындалу мерзімі
	30 минут
	30 минут

	10.
	Келесі іс-әрекеттің номері
	1
	2

	11.
	Іс-әрекеттің атауы және олардың сипаттамасы
	№4 іс-әрекет

Мал басы   жөніндегі анықтаманы шығыс құжаттарын тіркейтін  журналға тіркеу
	

	12.
	Аяқталу нысаны
	Журналға тіркеу 
	

	13.
	Орындалу мерзімі
	30 минут
	

	14.
	Келесі іс-әрекеттің номері
	1
	2

	15.
	Іс-әрекеттің атауы және олардың сипаттамасы
	№5 іс-әрекет

Тұтынушыға мал басы  жөніндегі анықтаманы беру
	

	16.
	Аяқталу нысаны
	Тұтынушының анықтаманы алғандығы туралы қолы
	

	17.
	Орындалу мерзімі
	30 минут
	


«Мал басы  жөнінде анықтама беру» 

 мемлекеттік қызмет көрсетудің регламентіне

№1 қосымша

2-кесте. Пайдалану нұсқалары. Негізгі үдеріс

	1 ҚФБ

Ауыл округі әкімі аппараты бас маман-іс басқарушысы
	2 ҚФБ

Ауыл округі әкімі аппараты

	№1 іс-әрекет

Шаруашылық кітабынан  тексеру үшін   тұтынушының   құжаттарын  қарау
	

	№2 іс-әрекет

Тұтынушыға  берілетін мал басы   жөніндегі анықтаманы дайындау
	

	№4 іс-әрекет

Мал басы   жөніндегі анықтаманы шығыс құжаттарын тіркейтін журналға тіркеу
	№3 іс-әрекет

Мал басы   жөніндегі анықтамаға қол қою

	№6 іс-әрекет

Тұтынушыға мал басы   жөніндегі анықтаманы беру
	


«Мал басы   жөнінде анықтама беру» 

  мемлекеттік қызмет көрсетудің регламентіне

№1 қосымша

3-кесте. Пайдалану нұсқалары. Баламалы үдеріс

	1 ҚФБ

Ауыл округі әкімі аппаратының бас маман-іс басқарушысы

	2 ҚФБ

Ауыл әкімі

	Іс-әрекет жоқ 
	Іс-әрекет жоқ


«Қосалқы шаруашылығы  

жөнінде анықтама беру» 

 мемлекеттік қызмет көрсету регламентіне 

№2 қосымша 

Функционалдық өзара іс-қимыл диаграммасы

	1 ҚФБ

Ауыл округі әкімі аппаратының

 бас маман-іс басқарушысы

	2 ҚФБ

Ауыл округі әкімі 

	





	



	
	











1-шарт


Тізбедегі барлық құжаттардың сәйкес келуі ,өтініштің заңнамалар талаптарына сәйкес келуі








№4 іс-әрекет


Мал басы   жөніндегі анықтамаға қол қою 


(40 минут)








№3 іс-әрекет


Тұтынушыға  берілетін мал басы жөніндегі  анықтаманы дайындау (40 минут)























2-шарт


Шаруашылық кітабында мал басы  тіркелуі








№4 іс-әрекет


Мал басы жөніндегі анықтаманы шығыс құжаттарын тіркейтін журналға тіркеу (30 минут)








№6 іс-әрекет


Тұтынушыға  мал басы жөніндегі  анықтаманы беру 


(30 минут)











Шарт жоқ














№1 іс-әрекет


Тексеру үшін тұтынушыдан   құжаттарын  қарау   (30 минут)

















